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ام ادارة الظ  ظ 
 
رو ب ي الب الالكت 

 
ن  

لالكتروني هو نظام متعدد الصلاحيات يعمل تحت بيئة المتصفح بشكل  ب ا نظام ادارة الطال 

التدريسية  من بيانات الطلبة والهيئة    ل ث ة وبالشكل الام كامل يق الاستفادة ال تكاملي على تحق 

  نظام   برنامج   يساعد كما و   ومات الطلبة. ى معل الموظفين ال   ول ص و لتقليل الجهد وزيادة سرعة  

  والتصنيف،   المهام،   توزيع   أتمتة   على   التعليمية   المؤسسات   الالكتروني   ب ال الط   إدارة 

 .التتدريسيين و   ة ب ل الط   مع   الأخرى   والاتصالات 

 

ي السهولة والسرعة وتقليل الاخطاء الى اقص ى حد فضلا  ام ه نظ ال أهم مميزات  ن  

همة.  ساعد على تسهيل اتخاذ القرارات الم عن توفير عدد كبير من التقارير التي ت 

نظ  على  تكون  النظام  مايكروسوفت  استضافة   Microsoft)جور آ السحابي  ام 

Azur ) . 

النظام  ويتميز  ال   على وائه  باحت   كما  من  والا العديد  اللجنة  مثل    ة نظم خدمات  نظام 

 ونظام الاقسام الداخلية.   قبولات جات, نظام الدراسات العليا, فرز ال الامتحانية, نظام البا 

زات ال  ا ل   الاساسب ة   مت  ظ   م ا ن 
 
رون  ي دارة الظالب الالكت 

   ي:  ه   تي يتضمنها النظام ال   سية الاسا   اهم الميزات 

 

Chapter 

1 

 م 

B A S I C  F E A T U R E S   

  مات الطالب, بما في ذلك الدرجات  معلو   تخزين
 والحضور 

  إعداد التقارير 
  جدول الاسبوعي الإعداد 

 تسجيل الجديد إدارة التسجيل وال 
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ام ادارة ا م    ظ 
 
زات ب    لظالب مت 

 
رون   ي الالكت 

  مستخدم   باسم   والدخول    والطالب   الأستاذ ,    المقرر ,  التسجيل   مدير   من   لكل   صلة منف   صلاحيات  .1

 . خاص   مرور   وكلمة 

ي  وزارة التعليم العال   الوارد من   ( Excel) اكسل   ف ل م   طريق   عن   تلقائي   بشكل   للنظام   ت لوما المع   تغذية  .2

 .  المركزي   القبول   نتائج    اعلان   بعد   والبحث العلمي 

 . المقررات   نظام   او   ( الفصلي )   السنوي   كالنظام   تمدة ع الم   الأنظمة   لجميع   النظام   ملائمة  .3

تسجيل  ز بجانب كل اسم من حيث اكتمال ال و رم وان وال طريق الال العامة عن  تمييز حالة الطالب   .4

  وغلق الحساب وغيرها. 

  الوصول    سهولة   لزيادة   بالطلبة   الخاصة   المعلومات   استيراد   عند   ( Filters)  تخصيص البحث   إمكانية  .5

  . ( وغيرها   القبول   حالة , القبول   سنة , الجنس )  مثل   للمعلومة 

تلقائي   الإحصائية   التقارير   إعداد  .6 معرفة ع   المستخدم   عمل   بتسهيل تقوم    التي و   بشكل  طريق    ن 

 والتدريسيين وغيرها.   الطلبة   اعداد   معرفة 

  الطلبة   طلبات   او   التحويل   كطلبات   معالجتها   الواجب   الطارئة   المعلومات   تحوي   ة رئيس    واجهة   .7

 . التسجيل   اكملوا   الذين 

  اعتها. أو طب   ( Excel)   اكسل ملف    الى   الموجودة في النظام   قوائم ال   تصدير   إمكانية  .8

  . الإنترنت   عبر   والطلاب   التدريسيين ,  وظفين  الم   تسجيل  .9

 ودرجاتهم.   الطلاب   حضور   بإدارة   للتدريسيين   السماح  .10

  نظام ,  جات البا   نظام ,  تحانية لام ا   اللجنة   نظام   مثل   ة نظم لا وا   خدمات ال   من   العديد   على   وائه باحت   النظام   ويتميز   كما 

 الداخلي   االقسام   ونظام   ت لا فرزالقبو   , العليا   الدراسات 
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ي   عملب ة 
 
ف ل  ي  سج 

 
ام    الت ظ 

 
ب

ي ادارة الظ 
 
رون الب الالكت   

 

نظام ب الطل   تسجيل   يساعد  في  الطالب   ة  حيث    العملية   أتمتة   في   الالكتروني   ادارة    نظام ل ل   يمكن للجامعة 

  تتمثل   . الحاجة   عند   إليها   الوصول   لسهولة   رقمي   بتنسيق   وتخزينها   النماذج   فرز   و   تهم وإدار   بة ل الط   تسجيل 

.  المعالجة   مرحلة   في   أو   النموذج   ملء   في   سواء   -  الأخطاء   فرص   من   يقلل   أنه   في   للنظام   المهمة   الوظائف   إحدى 

 . بالأخطاء   الفور   على   النظام   ينبههم   ،   صحيحة   غير   مات معلو   ء ى مل   أو   معلومات   ء ى مل   الطلاب   فات   إذا 

تسجيل جديد    : وهي   سية الى جزأين اسا   الالكتروني   ي نظام ادارة الطالب ل ف عملية التسجي جزأ  ت 

دخول  في  ,  وتسجيل  بالم   الجديد   التسجيل   جزء حيث  النظام  تزويد  اصة  الخ   ت علوما يتم 

    )   الاسم والبريد الالكتروني وغيرها مثل    بالمستخدم 
ً
  , ( صور التوضيحية مع ال سيتم شرحها لاحقا

الدخول فيتم  في جزء تسجيل  للنظام عن طريق    أما  الدخول  الالكتروني  تسجيل  مدير  ن  م   رسل الم ) البريد 

 عن طريق النظام ق التي تتولد تل   ة المرور مع كلم   ( لكليات الى ا النظام  
ً
   . ائيا

Chapter 

2 

 ت 
 : معلومة   

  نظام ادارة تمت برمجة  

لكي    طالب الالكتروني ال 

متصفحات  على    يعمل 

 .  الانترنت جميعها 



م  ا ظ ل   ن ا ط ل ا ة  ر ا د ل ا ا ك ب  ي ل ن و ر  ت

 

 

ول الظالب 
 
ل دخ ي  سج 

 
  ت
تروني عن طريق الرقم الامتحاني او الرقم الجامعي  نظام ادارة الطالب الالك ب الى  يتم تسجيل دخول الطال 

ا كلم و  تولي   , لمرور ة  يتم  المعلومات  حيث  هذه  النظام  د  طريق  تلقا عن  بهذه  .  ي ئ بشكل  الطالب  تزويد  ويتم 

 الب. ينتمي اليها الط يل التابع الى الكلية التي  التسج   شعبة عن طريق    المعلومات 

 :  الالكتروني   ادارة الطالب   نظام في  للطالب    دخول ال   تسجيل   وات ط خ 

 
ا
واجهة    يمكن .  1   : اولا رابط  الرئيسة    امج البرن فتح  بإتباع  ا ا   لنظام   الدخول وذلك    الالكتروني   لطالب دارة 

.edu.iqhttps://ums.uob   

 ح في الصورة ادناه: موض   كما   تسجيل الدخول حقل  الضغط على  ثم    . 2

 

 :
ا
 تسجيل الدخول   حقل ثم الضغط على    لمرور مة ا وكل   )الرقم الجامعي او الامتحاني( إدخال البريد الالكتروني    يتم   ثانيا

 

 

 

 

 

https://ums.uob.edu.iq/
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 ثا 
ا
الدخول بعد    : لثا الرئيس تظهر    للطالب   تسجيل  بالطا الواجهة  الخاصة  ف ك لب  ة  موضح  أدناه ما  الصورة    وسيتم   ي 

   :النقاط   وحسب   شرحها 

 

 . ة / ر فيها اسم الطالب هي المساحة التي يظه  .1

الواجهة الرئيسة الخاصة بحساب الطالب والتي يجب    ضمن ية لواجهات الجزئ ا ي تمثل والت  التحكم الرئيسة لوحة هي   .2

 ق ح مع التفاصيل لا رحها  سسيتم ش ملىء الحقول المتضمنة فيها ) على الطالب  
ً
 ( ا

او  ادارة الطالب الالكتروني, وبعض المعلومات  الب/ة في نظام الترحيب بالط ة ,  / الطالب  صورة احة التي تتضمن  هي المس  .3

 لقيام بها. ا لب/ة  المطلوبة من الطا الملاحظات  

بها ملاحظة   .4   ة اضافة حالة دراسي   مراجعة القسم لغرض يطلب من الطالب  المثال اعلاه:  .  او اشعار للطالب للقيام 

   طالب لا توجد لديه حالة دراسية في النظام. ال وذلك لان  

 
ا
 ) على الطا   : رابعا

ً
 :   ( اعلاه   2نقطة  ل ر في ا كما ذك لب القيام بملىء الحقول المتضمنة في لوحة التحكم الرئيسة تباعا

علومات الشخصية  . اختيار واجهة الم 1  : وحسب النقاط   ه موضح في الصورة ادنا   كما   المعلومات الشخصية:  -أ 

   تعديل البيانات    . 2

 

 ة:  حظ مل 

من   واجهة  ي  على  الضغط  يمكن 

التحكم  لوحة  الرئيسة    واجهات 

المعلومات   بملىء  من  والقيام  وليس 

   تسلسل الواجهات   ي الضرور 
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تتضمن هذه الواجهة كل ما يخص معلومات  :   لومات الهويات والسكن ع م  -ب 

البدء ب  المع إد الهويات والسكن ويمكن  ى كلمة  د الضغط عل لومات عن خال 

حسب النقاط  و  لتعديل البيانات وكما موضح في الصورة ادناه  اضغط هنا 

   ة, لموضح ا 
ً
معلومات  قسم  الموحدة في  طنية  ضافة البطاقة الو إ   يمكن ايضا

   . قة الشخصية البطا 

 

 

 

هذا  زويد  يتم ت     معلومات المدرسة:  -ت 

تلق   القسم  بشكل    ائي بالمعلومات 

وحسب القوائم الواردة   النظام من  

وزارة   والبحث  من  العالي  التعليم 

   . ويمكن للطالب تعديلها   لمي الع 

 

 ة:  حظ مل 

قسم   ترك  جواز  يمكن  معلومات 

ا   السفر  عدم  حال  في   
ً
متلاك  فارغا

لا  انه  حيث  له  على  الطالب  يؤثر   

 لتسجيل. عملية ا 
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وحسب   النظام من    بالمعلومات بشكل تلقائي  هذا القسم زويد يتم ت القبول: معلومات  -ث 

 . يمكن للطالب تعديلها لا  و   التعليم العالي والبحث العلمي دة من وزارة  القوائم الوار 

 

الموض في   الطالب   بالصورة ح  المثال  ان  يقم    ة / يظهر  لم 

مكن للطالب اختيار  ذا القسم ي , لذا في ه بإختيار القسم 

بعد    ى الادنى ن الاعلى ال م   يب بالترت   رغب بها التي ي قسام  الا 

  كما موضح في  نا قسام اضغط ه الا يار  لاخت الضغط على 

 :  صورة ادناه ال 
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المستمسكات:   ة الصور  -ج  وصور  الى  يقو   الشخصية  الصور  بتحميل  الطالب  م 

 كات والمستمس ائق  النظام والتي تتضمن الصورة الشخصية وصور الوث 

 

 

 

 

 

 

من  يتم رفع الصورة الشخصية وبقية صور المستمسكات  

الملف   jpgنوع   حجم  مراعاة  يكون وال   مع  ان  يجب    ذي 

300KB 

 

 

تدقيق:   -ح  طلب  من ارسال  الانتهاء  الحقول    عملية   بعد  بإرسا ملء  طلب  يقوم  ل 

التا  التسجيل  الى قسم  الت تدقيق  للكلية  الطالب  بع  اليها  ينتمي  هذه  ق  طري عن  ي 

 :  الصورة ادناه ح في  الواجهة وكما موض 

 

 

 

الضغ  على  عند  ارسال ط  ,  كلمة 

طلب  تظهر هذه الواجهة حيث ال 

المع  قيد  لحين  سيكون  الجة 

والم  البيانات  من  وافقة  تدقيق 

 . مدير التسجيل 
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 خامس 
ا
 مستص   الكلية   في   التسجيل   قسم   مراجعة على الطالب    يجب   اعلاه،   الخطوات   من   اء الانته   بعد   : ا

 
  حبا

  . التسجيل   واكمال   التدقيق   لغرض   الثبوتية   الوثائق   كافة 

 

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 :  معلومة   

ن  برمجة  الطالب  تمت  ادارة  ظام 

لغات الا  بعدة  ولم    لكتروني  برمجية 

 . يقتصر على لغة برمجية واحدة 



ل  ا ب  ل ا ط ل ا ة  ر ا د ا م  ا ظ ك ن ي ل ن و ر  ت

 10 

سم وصف مهام  
 
   ق

ل
ل ا ي  سج 
 
ي    ت

 
  ة الكلب  ف

ي 
 
ام ادارة الظ   ف ظ 

 
ي ب

 
رون  الب الالكت 

 

الالكت  الطالب  ادارة  نظام  في  كبير  دور  له  الكلية  في  التسجيل  حيث روني  قسم  دارة  ا   من 

ولديه صلاحيات  كما د ومتابعة حساباتهم  واضافة الطلبة الجد   ت الطلبة والتدريسيين حسابا 

 عن الصلاحيات ال   امه في القسم لتسهيل مه  متعددة 
ً
طلبها القسم من مدير  ي ي الت جديدة  فضلا

الط  ادارة  الا نظام  واكمال  ن رو كت ل الب  لاضافتها  زمنية  المهام  ي  مع  تفاق  بالا   محددة ولفترة 

   . ين الطرفين المذكور 

 

مدير نظام ادارة الطالب  من رسمي  اب ي كلية بحس أ في    ويد قسم التسجيل تز تم    

ون  وهذا الحساب يتك   للنظام تسجيل الدخول    لقسم التسجيل ليتسنى    تروني الك 

ال  الالكتروني  من  المرور بريد  الحساب  .  وكلمة  هذا  على    مدير   بحساب يطلق 

   . التسجيل 

 يحتوي حساب مدير التسجيل عل 
ً
  على طلبات الطلبة   من الموافقة   ى العديد من المهام بدءا

 من المهام.    الى الهيكلية وغيرها و رير الاحصائية  طباعة التقا   , ا التسجيل  الذين اكملو 

Chapter 

3 

 ي 
 :  معلومة    

المرور   يمكن  كلمة    تغيير 

مدير   بحساب  الخاصة 

استلامها    التسجيل  بعد 

 . النظام من مدير  
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   ة الاساسب  هام  م ال 
 
سم الت

 
ل لق ي   سج 

  معلومات   على   للحصول   الطلاب   يه إل   يذهب   الذي   المكان   هو   ل ي سج ت ال   ة شعب   ،   الكلية   في 
 منها:     نذكر 

   . الموظفين   من   وكثيرًا   المعلومات   من   كبيرة   كمية   إدارة   على   التسجيل   يساعد   ذلك وك 

 

 

 

ول  
 
ل دخ ي  سج 

 
ل ت ي  سج 

 
  مدي ر الت

 

او البريد   الرقم الجامعي  تروني عن طريق لب الالك نظام ادارة الطا الى  مدير التسجيل دخول يتم تسجيل 

ا كلم و   لالكتروني ا  يتم    , لمرور ة  التسجيل  تزويد  حيث  مدير  بالمعلومات  قسم  الطالب    نظام من  ادارة 

   تروني الالك 
ً
 .  كما ذكرنا سابقا

  :  الالكتروني   الب ادارة الط   نظام في    التسجيل لحساب مدير    دخول ال   تسجيل   وات ط خ 

 
ا
  لطالب دارة ا ا   لنظام   الدخول وذلك بإتباع رابط  الرئيسة    امج البرن فتح واجهة    يمكن .  1   : اولا

   edu.iqs://ums.uobhttp.  الالكتروني 

 ح في الصورة ادناه: موض   كما   يل الدخول تسج   حقل الضغط على  ثم    . 2

 

B A S I C  T A S K S 

 تسجيلهم   حول   مات لو مع  

 والمالية   الأكاديمية   وسجلاتهم             

   الدراسية   فصولهم   وجداول           

 الموظفين   ن ع   المعلومات   إدارة  

 :  معلومة    

ال  في  جميع  الموجودة  حسابات 

تروني  ارة الطالب الالك نظام اد 

ن  الرابط  لدخول  تتبع  فسه 

 . النظام 

https://ums.uob.edu.iq/
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 :
ا
 تسجيل الدخول   حقل ثم الضغط على    وكلمة المرور الرقم الجامعي  و  ا   ل البريد الالكتروني خا إد   يتم   ثانيا

 

 

 

 

 

 ثا 
ا
ي  ما موضح ف ك   ل الكلية مدير تسجي الواجهة الرئيسة الخاصة ب تظهر    للحساب   تسجيل الدخول بعد    : لثا

 : النقاط   وحسب   شرحها   تم وسي   الصورة أدناه 

 

 

 . ية كل ر فيها اسم ال هي المساحة التي يظه  .1

مدير  الواجهة الرئيسة الخاصة بحساب    ضمن لواجهات الجزئية  ا ي تمثل  والت  التحكم الرئيسة لوحة  هي   .2

 ق ح مع التفاصيل لا   ها رح سيتم ش )   مدير التسجيل من القيام بمهامه المختلفة   تمكن والتي    التسجيل 
ً
 . ( ا

كما  )   التسجيل   واكمال   التدقيق   لغرض   طلبات الطلبة الذين اكملو التسجيل احة التي تتضمن  هي المس  .3

 قيق. طلب التد مع اسم الطالب الذي ارسل ال   ( ذكرنا في الفصل السابق 

  لب الالكتروني. تسجيل الخروج من نظام ادارة الطا  .4

 

   : لحظة م    

البيانات  خسارة  يتم  ولا    لا 

طل  التدقيق خسارة  عند    بات 

 ن النظام. م   وج تسجيل الخر 
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 رابع 
ا
الذي   ة / طالب ال عند الضغط على اسم    : ا بإ ن  من  التدقيق  ل سال ط ر قاموا    ( اعلاه   3النقطة رقم  ) ب 

الواجهة   يتم تدقيقها  تظهر  لكي  بالطالب  ادناه الخاصة  الصورة  في    وحسب   شرحها   وسيتم   كما موضح 

   :  النقاط 

 

تعيي إ هي   -أ  الم عادة  كلمة  حال ن  في  للطالب  على   , نسيانها   رور  الضغط  عند  تعيين   حيث    إعادة 

ذه الخطوة او لا وكما موضح في  للتأكد من القيام به   فح تص ى الم تظهر نافذه صغيرة اعل وف  س 

   الصورة أدناه:  

 

 

 

ا  كلمة  بعد  على  النظام    نعم لضغط  يقوم  سوف 

وار  للطالب  المرور  كلمة  تعيين  اشعار  سال  بإعادة 

للتأكيد على    تصفح زاوية اليمنى العليا من الم ر بال يظه 

   إعادة تعيين كلمة المرور بنجاح كما موضح بالصورة: 

في  هر كلمة المرور الجديدة مظلله باللون الاسود  تظ بعدها  

 الطالب بها تزويد  و   تها يمكن قراء و   و صفحة حساب الطالب  
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يمكن   بالطالب   الخاصة   البيانات   تعديل   صلاحية   وغلق   فتح  -ب  لمنح  بين  يار  الاخت   :  كلا  او  نعم 

  ت. ىء المعلوما ته في حال لم يكمل مل ية للطالب في تعديل بيانا الصلاح 

 لا. بين نعم او ك : ايضا يمكن الاختيار  لا   ام   قسم   الى   الطالب   تحويل   على   فقة لموا ا  -ت 

 هذه النقطه اي :  الوثيقة   صدور   صحة  -ث 
ً
حالة ورود  يتم اختيار نعم في  يق حيث  ق د ت ال ء من   جز ضا

 . د ان لم تر   كلا   الصدور أو   صحة 

 

 خامس 
ا
  ( اعلاه   2  النقطة   في   ذكر   كما )   سة الرئي   التحكم   لوحة   في   نة بالمهام المتضم   القيام   مدير التسجيل   لى ع   : ا

 ادناه المهام    وسيتم شرح هذه 
ً
 :  تباعا

حسب الاسم او    في جامعة بغداد   الب يمكن لمدير التسجيل البحث عن ط البحث عن طالب:   -أ 

  كلمة   على   الضغط   يتم   عنه   البحث   راد الم   الامتحاني   الرقم   او   الاسم   كتابة   د ع ب الرقم الامتحاني  

 اه: ن ا موضح في الصورة اد كم   بحث 

 
 

 

اسم    وتتضمن   نتائج البحث   تي تبين ال و   المبينة في الصورة ادناه بعد الضغط على كلمة بحث تظهر النافذة  

 م شرحها وحسب النقاط: سيت .  ود عدد القي   و   اسة حاني, مكان الدر قب, الرقم الامت الب الرباعي والل الط 

 

 
 

 :  لحظة م    

ما  كلية  تسجيل  لمدير    يمكن 

الطل  على  ضمن  ب الاطلاع  ة 

باق الكلية   وليس  ي  فقط 

 الكليات. 
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  صفحة الواحدة. ال ب قيد    100الى    10التحكم في عدد القيود المعروضة بالصفحة حيث تتراوح من   .1

 او تناز  .2
ً
 لي التحكم بترتيب النتائج تصاعديا

ً
   . ا

   الاول. ضمن نتائج البحث  امكانية البحث   .3

 . ضمن الجامعة نفسها   نقل القيد للطالب بين الكليات   صلاحية  .4

 لحالات العامة هي: . وا اسم   كل   بجانب   والرموز   الالوان   طريق   عن   العامة   الب الط   حالة   تمييز  .5

 ه. بين ان الطالب ليس لديه حساب ولم يتم تدقيق حساب ي   وجود القفل الاحمر:  

ب ولم يتم تدقيق حسابه  سا ن ان الطالب لديه ح ي : يب الرمز الاخضر ع  جود القفل الاحمر م و 

 لديه حساب او لا. ان الطالب  رمز الاخضر يبين  حيث ان ال 

الرمز الاخضر  القفل الازرق مع  يبين     وجود  الطالب لديه حساب وتم تدقيق حسابه  :  ان 

 هذه هي الحالة المطلوبة لكل طالب.  و 

ن  يمكن ا حسابه و   كن تم تدقيق لطالب ليس لديه حساب ول ان ا بين : ي وجود القفل الازرق فقط 

 . هذه هي اسوء الحالات نقول ان  

 

بالكل   : صائي الاح   التقرير  -ب  الخاصة  الاحصائيات  معرفة  التسجيل  لمدير  ال يمكن  ا ية  ينتمي  ليها  تي 

كما   لتسهيل الكثير من المهام (    Excel  اكسل )   ايكروسوفت م   ة هذه التقارير وتصديرها الى اع وطب 

 :  صورة ادناه موضح في ال 
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    راد فضلا عن استي   وغيرهم   ف تسجيل الى رئيس قسم من موظ ضافة منتسبين  صلاحية ا   : نتسبين الم  -ت 

كما موضح في    كل للكلية عن طريق اختيار قسم معين من القائمة المنسدلة او اختيار ال المنتسبين  

 الصورة ادناه: 

  

 

امعي, البريد  مثل الاسم, الرقم الج تهم الشخصية  علوما مع م   ن ي بعد الضغط على استيراد يتم استيراد المنتسب 

العل  اللقب  الملاك,    الالكتروني, صنف الموظف, صنف 
ً
ايضا التسجيل  العمل. يمكن لمدير  حفظ  مي, ومحل 

   .  ( Excelطباعتها او تصديرها الى مايكروسوفت اكسل ) و هذه المعلومات  

 
 
ً
في  ح  كما موض   صنف الموظف   او   اللقب العلمي   ,   عرض الاحصائيات حسب صنف الملاك تقليص    ويمكن ايضا

 : ادناه الصورة  
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الط   لطلب: ا  -ث  القسم امكانية فرز  لتقليص    , لاب حسب  المعلومات  الشعبة وغيرها من  المرحلة, 

 عن صلاحية اضافة طالب جدي   ل الى النتيجة المطلوبة نتائج والوصو حجم ال 
ً
النظام  د الى  فضلا

  : ادناه في الصورة  ح  موض   كما 

  
 

 

والتي تشمل  الخاصة بالطالب    الاساسية يجب على مدير التسجيل ادخال المعلوماتعند اضافة طالب جديد 

  كما موضح في الصور ادناه:مات القبول.علو معلومات المدرسة وم

 

 

 

 

 

 معلومات المدرسة: 

 

 

 :  حظة ل م    

النتائج الى  تصدير هذه  يمكن  

مايكروسوفت    لف م  نوع  من 

 . ( Excelاكسل) 
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 ت القبول:  ومامعل

 

 

 

 

 

 

 

 

  يعتير   حيث   بالنظام  الملحقات  احد  وهو  لاحية التحكم بنظام فرز القبول صفرز القبول:   -ج

ا  يمكن تفعيل هذيث  ح  التربية  كلياتب   الخاص  بول قال  او  عام   بشكل   سواء   متكامل   نظام

  صورة ادناه مثل لنظام فرز القبول في كلية العلوم:غاء تفعيله في الالنظام وال

 
 

 ة التالية: وفي حال كان نظام فرز القبول مغلق سوف تظهر النافذ
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الواجه  الهيكلية:  -ح هذه  الهيكلية  تحتوي  عل ى  من  ة  والادارية  والبنايات  العلمية  المجمعات 

 الدراسية الى رمز الكلية كما موضح ادناه:  

 

 
 

 

الدراسية  البنايات  جديد  :  والمجمعات  دراس ي  مجمع  او  بناية  اضافة  الحقول  امكانية  ملىء  بعد 

   ناه:كما موضح اد  القائمة المنسدلة  من  كليةاسم الختيار االمطلوبة من اسم ورمز و 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

بدنية  ة المثال كلية التربي ادناه  في الصورة تعديل رمز الكلية كما موضح امكانيةرمز الكلية:   

 :وعلوم الرياضة
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رر   مهام   وصف 
 
ي   ة الكلب    مق

 
ام   ف ظ 

 
  ادارة   ب

ي   الظالب 
 
رون  الالكت 

 

  رئيس   عن   انه ينوب   حيث   لية مهم ان دور مقرر القسم في الك   نظام ادارة الطالب الالكتروني في    

لتسهيل    العديد من الصلاحيات متلك  ي   رر القسم في الكلية مق .    الصلاحيات   بعض   في   القسم 

القسم مه  في  ال   امه  الصلاحيات  عن   
ً
ادارة    قرر الم طلبها  ي التي  جديدة  فضلا نظام  مدير  من 

و ن رو كت ل الا الب  الط  لاضافتها  زمنية  المهام  اكمال  ي  الطرفين    محددة ولفترة  مع  بالاتفاق 

     . ين المذكور 

 

حس    الذ   القسم مقرر    اب ن  الرسمي  الحساب  طريق   يتم ي  هو  مدير    انشاؤه عن 

الطالب   ادارة  القسم لم ليتسنى    تروني ك ال نظام  الدخول    قرر  وهذا    للنظام تسجيل 

يطلق على هذا  .  وكلمة المرور   او الرقم الجامعي   بريد الالكتروني من ال الحساب يتكون  

   . لية ما لك   مقرر القسم   بحساب الحساب  

ع  م وسيتم شرحه    ( الفصلي نظام السنوي ) ى ال عل   مقرر القسم في كلية ما   حساب   يعتمد 

 
ً
 .  التفاصيل لاحقا

Chapter 

4 

Chapter 

4 

 إ 
 :  معلومة    

المرور   يمكن  كلمة    تغيير 

بحساب     مقرر الخاصة 

بعد استلامها من  القسم  

 . النظام مدير  
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كلب    ة الاساسب  هام  م ال  ي 
 
ف سم 

 
رري ة الق

 
 ــــــــــاـ ة م لمق

 لها العديد من المهام , نذكر الاساسية منها :      الكلية   في   مقررية القسم 
ها  رميز الابنية والمجمعات وغير , وت   ن طالب م , حذف مادة دراسية  ادارة المنتسبين ك  ذل وك 

   . من المهام 

 

 

 

 

 

ول  
 
ل دخ ي  سج 

 
سم ت

 
رر الق

 
  حساب مق

 

او البريد    الرقم الجامعي  تروني عن طريق لب الالك رة الطا نظام ادا  الى  حساب مقرر القسم يتم تسجيل دخول 

كما ذكرنا    تروني ادارة الطالب الالك   نظام من مدير  بالمعلومات    المقرر يد  تزو حيث يتم    , كلمة المرور و   لالكتروني ا 

 
ً
  .  سابقا

  :  الالكتروني   الب ادارة الط   نظام في    مقرر القسم لحساب    دخول ال   تسجيل   وات ط خ 

 
ا
واجهة    يمكن .  1   : اولا رابط  الرئيسة    امج البرن فتح  بإتباع  ا ا   لنظام   الدخول وذلك    لطالب دارة 

 . edu.iqhttps://ums.uob.  الالكتروني 

  ح في الصورة ادناه: موض   كما   الدخول   يل تسج   حقل الضغط على  ثم    . 2

 

B A S I C  T A S K S 

 . للطلبة   ة دراسي   حالة   ضافة ا 

     .. ز   ي ـــــــ ع الاسبو   الدروس   جدول   

  ة الدراسي   لمادة با   الاستاذ   ربط   

 :  معلومة    

الجامعي  ن  يمك  الرقم  ادخال 

النطاق   اسم  دون  فقط 

 (Domain )   مثل  :UOB1234 

https://ums.uob.edu.iq/
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 :
ا
 ل الدخو تسجيل    حقل ثم الضغط على    وكلمة المرور   الرقم الجامعي و  ا   إدخال البريد الالكتروني   يتم   ثانيا

 

 

 ثا 
ا
ما موضح  ك   الكلية   في   بمقرر القسم الواجهة الرئيسة الخاصة  تظهر    للحساب   تسجيل الدخول بعد    : لثا

 : النقاط   وحسب   شرحها   تم وسي   أدناه ي الصورة  ف 

 

 

 . ية كل ا اسم ال ر فيه هي المساحة التي يظه  .1

مقرر    الواجهة الرئيسة الخاصة بحساب  ضمن لواجهات الجزئية  ا ي تمثل والت   التحكم الرئيسة لوحة هي   .2

 ق ح مع التفاصيل لا   ها رح سيتم ش )   من القيام بمهامه المختلفة   المقرر   تمكن والتي    القسم 
ً
 . ( ا

    لب الالكتروني. تسجيل الخروج من نظام ادارة الطا  .3

 

   : لحظة م    

ط لا   في  توجد  تدقيق  لبات 

 . حساب المقرر 
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 رابع 
ا
  2  النقطة   في   ذكر   كما )   سة الرئي   التحكم   لوحة   في   نة بالمهام المتضم   القيام   قسم في كلية ما مقرر ال   لى ع   : ا

 ادناه المهام    وسيتم شرح هذه   ( اعلاه 
ً
 :  تباعا

حسب الاسم او الرقم   في جامعة بغداد  الب البحث عن ط   لمقرر القسم يمكن البحث عن طالب:  -أ 

  تم )   بحث   كلمة   على   الضغط   يتم   عنه   البحث   د را الم   الامتحاني   الرقم   او   الاسم   كتابة   د ع ب الامتحاني  

   (:   أ -" ا خامس   / مدير التسجيل   دخول   تسجيل   قسم   رابع ال   الفصل   في   النقاط   وحسب   شرحها 

 
 

  منتسب البحث عن  بين و ادراة المنتس صلاحية    قرر القسم م   يمتلك حساب منتسب:  البحث عن   -ب 

اي من هذه    كتابة   د ع ب   . الالكتروني   البريد   او   الهاتف   رقم   او حسب الاسم    في جامعة بغداد ن  معي 

 أدناه: كما مبين في الصورة    بحث   كلمة   على   الضغط   يتم   لمعلومات ا 

 

 

بح  كلمة  على  الضغط  النافذة  بعد  تظهر  ادناه ث  الصورة  في  تبين   المبينة  البحث   والتي    نتائج 

  عدد   و   مل البريد الالكتروني, مكان الع ,  جامعي قب, الرقم ال الرباعي والل   سب نت الم اسم    وتتضمن 

  . القيود 

   : لحظة م    

, لا  ما  في كلية  المقرر حساب  ان 

القيد   نقل  صلاحية  يمتلك 

 . للطالب  

 :  لحظة م    

القسم  حساب  ل يمكن     مقرر 

ة  ب الطل الاطلاع على    ما   في كلية 

الكلية   ي  فقط وليس باق ضمن 

 الكليات. 
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 اسم المنتسب المراد البحث عنه كتابة   .1

  صفحة الواحدة. ال ب قيد    100الى    10بالصفحة حيث تتراوح من  التحكم في عدد القيود المعروضة   .2

 او تناز  .3
ً
 لي التحكم بترتيب النتائج تصاعديا

ً
   . ا

   الاول. ضمن نتائج البحث  امكانية البحث   .4

 

المنتسب   معلومات  تتضمن ي  الت و   اه المبينة في الصورة ادن تظهر النافذة   طلوب سم المنتسب الم ا   اختيار بعد  

 عن ا 
ً
 . ( خارجها داخل الكلية او  مثل محل العمل, ونوع المحاضر )   اخرى   مات ضافة معلو فضلا

 

 

ة  اع ليها وطب تي ينتمي ا ية ال معرفة الاحصائيات الخاصة بالكل   لمقرر القسم يمكن    : صائي الاح   التقرير  -أ 

كما موضح في   لتسهيل الكثير من المهام (  Excel اكسل ) مايكروسوفت  هذه التقارير وتصديرها الى 

 ة وعلوم الرياضة ية التربية البدني مثال: كل   :  ادناه   صور ال 
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   خالهم د نتسبين الذين تم ا عرض الم قسم  ة يمكن لمقرر ال في هذه الواجه   المنتسبين:  -ب 
ً
الى    مسبقا

الكتروني وصنف المو   هم مع معلومات النظام   ,  , صنف الملاك, اللقب العلمي ف ظ من اسم وبريد 

 عن اضافة استاذ جديد ف   الرقم الجامعي, محل العمل 
ً
  . الى النظام   ضلا

او ملف  (    Excel  اكسل ) مايكروسوفت    وتصديرها الى   المعلومات ة هذه  اع وطب نسخ    ويمكن كما  

CSV    ويمكن    . عين , البحث عن منتسب م الكلي   القيود   عدد عرض  مع    لتسهيل الكثير من المهام

كما ذكرنا في الفصل  صنف الملاك وغيرها  حسب اللقب العلمي و   الاحصائيات   معرفة المزيد من 

 / جيل دخول مدير التسجيل ثالث/تس ال 
ً
 ت -خامسا

احد  هي  الالكتروني  الطالب  ادارة  نظام  الى  استاذ  الموجودة ضمن  اضافة  الصلاحيات  ى 

المقر  المعلومات  حساب  اضافة  يتم  حيث  وال ر  العلمي  الشخصية  واللقب  ستاذ  للا وظيفية 

  :   ادناه   ة الصور كما موضح في  ومات يتم اختيارها من القائمة المنسدلة  بعض المعل .  الجديد 
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الط   لطلب: ا  -ت  القسم امكانية فرز  لتقليص    , لاب حسب  المعلومات  الشعبة وغيرها من  المرحلة, 

 عن صلاحية اضافة    ل الى النتيجة المطلوبة لوصو نتائج وا حجم ال 
ً
اسية لمجموعة  حالة در فضلا

   : ادناه في الصورة  ح  موض كما    من الطلاب 

 

ل ال حالة  ال   اختيار    يمكن   ✓ ضافتها  وا   لطالب دراسية 

ال  وتغيير  الطلبة  من  الى  لمجموعة  مستمر  من  حالة 

 . ...الخ   ناجح  

ا يمكن      ✓ السنة  والفصل    سية لدرا اختيار  والمرحلة 

   .   الدراس ي 

من نوع    لف النتائج الى م ه  تصدير هذ استيراد او  يمكن   ✓

 . ( Excelمايكروسوفت اكسل) 

 

 :  لحظة م    

مرور قوية للمنتسب الجديد    ة ى المقرر ان يختار كلم عل 

 . لامها است   غييرها بعد سب بها ليتسنى له ت يد االمنت وتزو 
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ا  الهيكلية:  -ث عل ى  الواجهة  هذه  والادارية  تحتوي  العلمية  موضح  لهيكلية  الصورةكما    في 

 اضة: مثال: كلية التربية البدنية وعلوم الري .وسيتم شرحها وحسب النقاط ادناه

 

 

 :  معلومة    

, احدى طرق الفرز هي عن  ي و في النظام السن 

الم  في  طريق  أما  احدى  رحلة.  المقررات  نظام 

 . طرق الفرز هو المستوى  
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والمختبرات .1 اضافة    :الدراسية   القاعات  حيثامكانية  جديد  مختبر  او    وضح ت  قاعة 

اضالقاعا  ناهاد  الصورة تمت  التي  الدراسية  والمختبرات  امكانية  ت  مع   
ً
مسبقا افتها 

    :التعديل او الحذف

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 أدناه:يمثل تعديل رمز الكلية كما موضح  مز القسم: ر  .2

 

 

   كما موضح ادناه: (ان وجد) ضافة فرع دراس ي جديد يمثل ا وع الدراسية: الفر  .3
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   .المراحل الدراسيةمثل  تالدراسية:    راحلالم .4
ً
  وجودة وعرض الشعب الم  ول الا   رحلة الممثلا

هذ اضافة    رحلةالم  هضمن  امكانية  مع  المجموعات.  دراسيةوعرض  مع    ةجديد  مرحلة 

   كما موضح أدناه: .الخاصة بها  المجموعات الشعب و

 

 

 اضافت الدراسية التي تمت  المواد  معلومات   وتتمثل في عرض  الدراسية: المواد  -ذ 
ً
مثل اسم  ها مسبقا

الم دة ا ز الم يزية, رم باللغتين العربية والانكل و   ة الدراسي   المادة  الدراسة ,  ة ي اس الدر   رحلة ,  نوع  و   نظام 

وصلاحية التعديل     ة جديد  ة دراسي   ادة م  اضافة صلاحية  الدراسية ... الخ. وكذلك    ة السن و  المادة 

التفا ذ والح  وعرض  الخاصة  ف  ادناه   ادة بالم صيل  موضح  البدنية    واد لم   مثال   كما  التربية  كلية 

    وعلوم الرياضة: 
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   :تفاصيل 

 :ادناه في الصورة  كما موضح تبين معلومات المادة الدراسية   

 

 

 

 

( مادة  وتأهيلهامثال  بدنية  كلية    (اصابات  من 

ندرج ادناه بعذ نية وعلوم الرياضة.  التربية البد

 : هذه المعلومات من

 عملي او نظري  نوع المادة 

  لا   اممناقشة   لمادةاهل 

  هل المادة اساسية ام لا 

   العملي ساعات  عدد  و  أتحديد 

 النظري 

  عدد الوحدات الدراسية 

 سنوي او مقررات نوع الدراسة : 

 

 

 

 

 :  ( تفاصيل ارات ) خي احدى ال   

معلومات  مثل  ت  المادةعرض 

   ةلدراسي ا
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 31 

الدراسية  -ر  الدراسية   ربط  عملية  الواجهة   هذه   تمثل:  والاساتذة  المواد   رحلةبالم  المادة 

ه  بهذ  المرتبط  الاستاذ  واسم  دراسيةال  المواد  عرض  طريقها  عن  ويمكن  وبالاستاذ  ةالدراسي 

ونوع    نظري   او  عملي  تكان  اذا  ادةالم  ونوع  المرحلة  مثل  التفاصيل   من  العديد  معالمادة  

 . الدراسة سواء كانت صباحي ام مسائي

 :ادناه الصورة  في موضح كما. على المواد الدراسية الحذفو   التعديل امكانية  وكذلك

 

 

 

 

 جميع ل   الاسبوعي  دروسال  دول جرض لهذه الواجهة ع  ثلتم  :الاسبوعي   الدروسجدول   -أ 

 
ً
مسبقا المدخلة  الم,  السنوات  السنين   راحل عرض  من  سنة  لكل    عرضو   الخاصة 

 المحاضرات  
ً
   .المراحل الدراسيةمن    مرحلةلكل    المدخلة مسبقا

ً
اضافة  صلاحية   عن  فضلا

  ه:كما موضح في الصور ادنا.  المرحلةمحاضرة جديدة ضمن 

 : عدة منها تفاصيل   ت المحاضراتمعلوماعرض تشمل  

   اليوم 

  اسم المادة 

 ( عملي او نظري نوع المادة)  

  وقت المحاضرة 

 ساعات عدد ال 

  الفصل الدراس ي 

 و المختبر ة ااسم القاع 



ب  ل ا ط ل ا ة  ر ا د ا م  ا ظ ل   ن ك ا ي ل ن و ر  ت

 

 32 

 

 

 :  حظة ل م    

عند اضافة محاضرة جديدة يتم  

المعلومات   الادخال  قائمة  من 

استن المدخلات المنسدلة  الى   
ً
ادا

 مسبق
ً
 .ا

 


